ROMANIA
JUDETUL ILFOV
COMUNA JILAVA
PRIMAR

DISPOZITIA NR. &5

pin 08 95, Jo)

Primarul comunei Jilava;

Avand in vedere referatul de specialitate comun al Arhitectului Sef si al
Compartimentului Resurse Umane si Formare Profesionald, referitor la delegarea de atributii
doamnei , cu functia publica de consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Jilava, Compartimentul Asistentd Sociala,

In baza art.438 alin.(3) din O.U.G nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu
completdrile ulterioare,

In temeiul art.155 si art.196 alin.(1) lit.b) din O.U.G nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu completarile ulterioare,

DISPUN:

Art.1. Incepand cu data de 08.03.2021, se deleagd doamnei , cu functia
publicd de consilier, clasa I, grad profesional asistent, in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Jilava, Compartimentul Asistentd Sociald atributii din cadrul
Compartimentului Urbanism, Amenajare Teritoriald, dupd cum urmeazi:

- calculare si urmaérire a incasarii urméatoarelor:
o taxe pentru Certificatul de Urbanism;
o taxe pentru Autorizatia de Construire;
o taxe pentru Autorizatia de desfiintare;
o taxe pentru prelungirea Certificatului de Urbanism;
o taxe pentru prelungirea Autorizatiei de Construire;
o taxe pentru prelungirea Autorizatiei de Desfiintare;
o taxe pentru Certificat de nomenclatura stradala si adresi;
o taxdregularizare Autorizatiei de Construire persoane juridice;

o taxd avizare Comisia Tehnicd de Amenajare a Teritoriului si Urbanism

(C.T.U.AT);



- verificd respectarea structurii si continutului documentatiilor depuse de solicitanti
(persoane fizice si juridice) care privesc emiterea certificatelor de urbanism, avizelor
de amplasare si avizelor primarului. In cazul unor documentatii incomplete sau care
nu corespund normelor si reglementarilor in vigoare, acestea se restituie solicitantilor
in cel mult 5 zile de la data inregistrarii, cu motivatia necesari si solicitarea de
documente in completare;

- rezolvd corespondenta cu cetitenii referitor la cererile, sesizirile si reclamatiile
depuse;

- intocmeste i transmite corespondenta specificd in vederea completirii
documentatiilor de urbanism depuse in vederea aprobrii;

- arhiveazd documentele de urbanism aprobate, claseaza corespondenta si elibereazi
duplicate ale documentatiei din arhiva compartimentului;

- exercitd si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotirari ale
Consiliului Local al Comunei Jilava, dispozitii ale Primarului Comunei Jilava ori
primite de la seful ierarhic;

- rezolva corespondenta cu cetitenii referitor la cererile, sesizirile si reclamatiile
depuse;

- Intocmeste diferite situatii statistice specifice domeniului de activitate;

- arhiveazd documentele eliberate, claseazd corespondenta si elibereaza duplicate din
arhiva serviciului;

Art.2. Fisa postului doamnei va fi completatd cu noile atributii delegate.
Art.3. Secretarul comunei Jilava, Compartimentul Resurse Umane si Formare Profesionala

si doamna vor urmdri ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii.
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