ROMANIA
JUDETUL ILFOV
COMUNA JILAVA
PRIMAR

DISPOZITIA NR. HI
Din A OF. Joot/

Primarul comunei Jilava;

Avand in vedere referatul Compartimentului Resurse Umane si Formare Profesionala,

referitor la delegarea de atributii doamnei , cu functia publicad de consilier,

clasa I, grad profesional superior in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Jilava, Compartimentul Monitorizare si Control Servicii Publice, Biroul Dezvoltare Durabil,

In baza art.438 alin.(3) din O.U.G nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu
completarile ulterioare,

In temeiul art.155 si art.196 alin.(1) lith) din O.U.G nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art.1. Incepand cu data prezentei dispozitii, se deleagd doamnei 5 B

functia publica de consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul aparatului de specialitate
al primarului comunei Jilava, Compartimentul Monitorizare si Control Servicii Publice, Biroul
Dezvoltare Durabild, atributii din cadrul Compartimentul Administrativ si Arhiva, dupa cum
urmeaza:

v" raspunde de executarea lucrarilor de intrefinere a instalatiilor, mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar din dotarea institutiei, evidenta bunurilor mobile si imobile, astfel:

* responsabilizarea personalului din cadrul aparatului de specialitate al primarului cu
privire la intretinerea in bune conditii a tuturor instalatiilor, mijloacelor fixe si obiectelor de
inventar din dotarea institutiei, la care au acces sau sunt posesia acestora pentru desfisurarea
activitatilor zilnice;

« verificarea permanentd a instalatiilor, mijloacelor fixe si obiectelor de inventar din

dotarea institutiei;




v' raspunde de executarea serviciului de curdfenie in cladirile in care isi desfisoard

activitatea salariafii Primériei comunei Jilava, prin verificarea permanenti a spatiilor

interioare ale cladirilor:

v intocmeste referatele privind mentenanta cladirilor si instalatiilor aferente si participa la
receptia acestora;

v" urmareste derularea contractelor privind furnizarea utilitatilor de apa, energie electrica,

gaze naturale, salubritate, etc., astfel:
* incheierea contractelor cu furnizorii de utilitati;

+ evidenta facturilor pentru plata facturilor de utilitati

transmiterea facturilor de utilitafi pentru plata la Biroul Buget, Finante, Contabilite.

Art.2. Fisa postului doamnei va fi completatd cu noile atributii

delegate.

Art.3. Secretarul general al comunei Jilava, Compartimentul Resurse Umane si Formare

Profesionald si doamna vor urmdri ducerea la indeplinire a

prevederilor prezentei dispozitii.
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