ROMANIA
JUDETUL ILFOV
COMUNA JILAVA
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 274

Din 2508 2025

Primarul comunei Jilava;

Avind in vedere referatul de specialitate al Compartimentului Resurse Umane si

Formare Profesionald, referitor la delegarea de atributii doamnel cu functia

publica de expert, clasa I, grad profesional superior din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Jilava, Compartimentul Inspectie Fiscald si Recuperare Creante, Serviciul
Impozite si Taxe Locale,

in baza art.438 alin.(l) din O.U.G nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu
modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul art.155, art.156 si art.196 alin.(1) lit.b) din O.U.G nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art.1. Incepand cu data prezentei, se deleaga doamnet , cu functia
publici de expert, clasa I, grad profesional superior, in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Jilava, Inspectie Fiscald si Recuperare Creante, Serviciul Impozite si Taxe
Locale, atributii din cadrul Compartimentului Asistentd Consiliul Local, Unitéti de [nvitimant,
Culte si Minoritati, dupa cum urmeaza:

- participi la sedintele comisiilor de specialitate si la sedintele Consiliul Local;

- sprijina consilierii locali in redactarea proiectelor de hotdrdri pe care acestia le
promoveaza,

- verifica dacd documentatia depusa in sustinerea proiectelor de hotarare este completa;

- formuleaza raspunsurile la solicitdrile adresate consiliului local cu privire la hotérarile
care au fost amanate sau care au fost respinse, cu motivatia care se desprinde din sedinta
in plen sau din sedintele comisiilor de specialitate;

- tine evidenta Hotararilor Consiliului Local al Comunet Jilava;



multiplic si difuzeaza Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Jilava, in functie
de specificul activitagii acestora - Hotarérile Consiliului Local al Comunei Jilava si
documentele care sustin aceste hotdrari;

multiplicd si difuzeaza Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Jilava, in functie
de specificul activitagii acestora Dispozitiile Primarului Comunei Jilava;

inregistreaza Hotdrarile Consiliului Local al Comunei Jilava si le inainteazd in copie, in
termen de 10 zile lucritoare de la adoptare, Institugiel Prefectului, spre a fi supuse
controlului de legalitate, cu rezultatul votului consemnat pentru fiecare hotérare;
multiplica si difuzeaza Hotérérile Consiliului Local al Comunei Jilava, aparatului de
specialitate al Primarului, precum si directiilor subordonate care au obligatia de a le pune
in executare, in termen de S zile de la transmiterea lor Institutiei Prefectului,

asigura convocarea consilierilor Comunei Jilava la sedintele Consiliului Local al
Comunei Jilava;

asigurd pregitirea materialelor necesare pentru sedintele in plen ale Consiliului Local al
Comunei Jilava;

participa la sedintele in plen si la sedintele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local
al Comunei Jilava;

asigurd convocarea sefilor de compartimente in vederea participarii la lucrarile sedintelor
comisiilor de specialitate sau sedintelor in plen ale Consiliului Local Comunei Jilava,
pentru sustinerea proiectelor de hotaréari initiate;

inregistreaza si Inainteazd comisiilor de specialitate proiectele de hotdrari primite spre
dezbatere;

transcrie procesele verbale ale sedintelor in plen ale Consiliului Local al Comunei Jilava,
le multiplica si distribuie consilierilor locali, in format electronic, si le transmite
administratorului site-ului primériei in vederea afigrii;

redacteaza, centralizeazd si inainteaza spre rezolvare serviciilor nominalizate, prin
rezolutia Secretarului general al institutiei, interpelarile formulate de consilierii locali in
sedintele in plen ale Consiliului Comunei Jilava;

solicitd compartimentelor de specialitate raspunsurile la interpelari;

urmdreste primirea raspunsurilor la interpelarile formulate de consilierii locali in

sedintele in plen ale Consiliului Local;



intocmeste dosarele speciale ale sedintelor in plen ale Consiliului Local dupa aprobarea
procesului verbal al sedintei, in vederea sigilarii acestora de catre Secretarul general;
inregistreazi Dispozitiile Primarului Comunei Jilava si le inainteazi in termen de 5 zile
lucritoare de la emitere Institutiei Prefectului, spre a fi supuse controlului de legalitate;
multiplica si difuzeaza Dispozitiile Primarului Comunei Jilava serviciului initiator si
persoanelor sau serviciilor nominalizate in respectiva dispozitie, in vederea aplicérii
acestora,

tine evidenta declaratiilor de avere si interese depuse de consilierii locali la Secretarul
general al Comunei Jilava, conform Legii nr. 176/2010 si le transmite Agentiei Nationale
de Integritate;

propune primarului masuri pentru informarea cettenilor asupra drepturilor si
indatoririlor acestora referitoare la exercitarea dreptului de vot (consultarea listelor
electorale, comunicarea schimbdrii de domiciliu, etc.);

prezintd Primarului activitatile ce se desfisoard pe durata campaniei electorale si
termenele stabilite prin programul calendaristic aprobat de Guvernul Romaniei;
colaboreaza cu toate structurile din cadrul primariet;

colaboreaza cu Institutia Prefectului Judetului [lfov, Primaria Municipiului Bucuresti,
Politia, Judecatoriile teritoriale;

asigurd accesul liber, democratic si transparenta actiunilor organizate de Consiliul Local
si Primarie, precum si accesul cetdtenilor la informatiile publice in domeniul de
specialitate;

asigurd informatiile privind necesitatile si preocupdrile institutiilor de invdtamant,
culturd, arte, culte, turism, O.N.G-uri si sport pentru a fi puse la dispozitia si in discutia
Primarului Comunei Jilava si al Consiliului Local al Comunei Jilava, in vederea
implicarii administratiei in realizarea manifestarilor acestor institufii;

asigurd si mentine permanent legatura cu unitatile de invatdmant, in vederea sustinerili,
sprijinirii si desfasurdrii in bune conditii a tuturor obiectivelor privind educatia nationala
a scolarilor si prescolarilor din unititile de invatdmat de pe raza Comunei Jilava;

face propuneri cu privire la alocarea de fonduri pentru sustinerea unitatilor de Invatamant
din Comuna Jilava, conform legislatiei in vigoare;

mentine permanent legatura cu unitatile de invatamant, in vederea centralizarii si

analizarii modului in care se pot acorda bursele scolare in conditiile legii,



- intocmeste rapoarte de specialitate pentru adoptarea Hotararilor de Consiliu Local
referitoare la activitatea specifica,
- urmireste aplicarea hotarérilor Consiliului Local, referitoare la unitatile de invatdmant,
- asigura difuzarea documentelor emise de catre Primaria Comunei Jilava, ce privesc
unitatile de invatdmant,
- asigurd informatii si raspunsuri in termenul stabilit de superiori la solicitérile primite din
partea unitdtilor de invatamant,
- asigurd informatii si rdspunsuri in termenul stabilit de superiori la solicitarile din
domeniul de activitate al compartimentului,
- asigurd consilierea si indrumarea cetitenilor apartindnd minoritatilor nationale din
Comuna Jilava, in vederea scolarizarii si integrérii in societate.
Art.2. Fisa postului doamnei va fi completata cu noile atributii delegate.
Art.3. Secretarul general comunei Jilava, Compartimentul Resurse Umane si Formare

Profesionala si doamna vor urmiri ducerea la indeplinire a prevederilor

prezentei dispozitii.

PRIMAR SECRETAR GENERAL
Elefterie- llie PETRE Florin MATEI



