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Primarul comunei Jilava ;
Avand in vedere referatul de specialitate al Compartimentului Resurse Umane si

Formare Profesionald referitor ]a numirea doamnei Domnisan Fanica ca indrumator de stagiu si
aprobarea programului pentru desfasurarea perioadei de stagiu al doamnei Cretu Laurentia,

_ in baza art. 474 din OUG nr.57/2019, privind Codul Administrativ, cu completdrile
ulterioare, art. 60 alin (3) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, cu
modificarile si completdrile ulterioare, art. 79-85 din Hotérarea nr. 611/2008, pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificérile si
" completéfile ulterioare;
fn temeiul art. 155, art.156 si art.196 alin. (1) lit.b) din OUG nr.57/2019, privind

Codul Administrativ, cu completdrile ulterioare ;

DISPUN:

Art.1. Se aprobi numirea doamnei Domnisan Fanica, cu functia publicd de executie de
consilier, clasa I, grad profesional superior, din cadrul Compartimentului de Asistentd Sociald ca
indrumdtor de stagiu al doamnei Cretu Laurentia, consilier, clasa I, grad profesional debutant in
- cadrul Compartimentului de Asistentd Sociald. "

Art.2. Se aprobi programul pentru desfisurarea perioadei de stagiu al doamnei Cretu
Laurentia, conform anexei care face parte integranti din prezenta dispozitie.
~ Art.3. Secretarul general al comunei Jilava, Compartimentul Resurse Umane si Formare
Profesionald si persoana desemnati ca indrumdtor vor duce la indeplinire prevederile prezentei
dispozitii.
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Anexa la dispozit;a R/ 49 / 072 04, D050

PROGRAM

privind desfisurarea perioadei de stagiu al doamnei Cretu Laurentia, consilier, clasa I, grad
profesional debutant din cadrul Compartimentuluj de Asistenta Sociald

In cadrul perioadei de stagiu, potrivit dispozitiilor art. 82 alin. (2) si alin. (3) din H.G.
nr. 611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificérile si completarile ulterioare, zilnic vor fi alocate doud ore din
timpul normal de lucru studiului individual al legislatiei din domeniul administratiei publice sau
programelor de formare la care trebuie sd participe functionarul public debutant. De asemenea,
functionarul public debutant isi va organiza o evidenta proprie a pregitirii profesionale pe care o
efectueaza.

fn scopul cunoasterii si familiarizarii cu specificul activititii Primariei comunei Jilava,
doamnei Cretu Laurentia, consilier, clasa I, grad prpfesional debutant din cadrul
Cdmpartimentului de Asistenta Sociald i se va asigura posibilitatea de a urmari modul de

“indeplinire a atributiilor de serviciu de catre functionarii publici definitivi din cadrul serviciilor
din cadrul institutiei.

fn vederea perfectionarii pregitirii teoretice si a Insusirii deprinderilor practice necesare

in vederea exercitirii functiei publice detinute in cadrul Compartimentului de Asistentd Sociala
propunem indeplinirea urmatoarelor activitati:

- insugirea legislatiei referitoare la actele normative care reglementeazi organizarea si
functionarea Compartimentului de Asistentd Sociald,

- cunoagterea in detaliu a actelor normative cu caracter intern;

- indeplinirea atributiilor inscrise in fisa postului si a obiectivelor stabilite in activitatea
curentd, conform legislatiei in vigoare si a normelor de eticd, cu respectarea conditiilor de
eficienta si eficacitate;

- colaborarea permanenti cu colegii din cadrul compartimentului si din cadrul celorlalte

servicii/birouri/compartimente din aparatul de specialitate al Primariei comunei Jilava, in



vederea indeplinirii corespunzitoare a sarcinilor de serviciu. In acest sens, pentru

rezolvarea lucririlor repartizate, functionarul public debutant va solicita sprijinul si va

consulta pe indrumétorul de stagiu;
- cunoasterea specificului si a principiilor care guverneaza administratia publica.

Pe parcursul perioadei de stagiu functionarul public debutant va fi in permanenta sprijinit
si supravegheat in indeplinirea atributiilor de serviciu si i se va asigura accesul la sursele de
_ ‘informare utile perfectiondrii sale. in stabilirea atributiilor de serviciu si repartizarea sarcinilor se
va avea in vedere ca nivelul de dificultate si complexitate a acestora si creascd gradual pe

parcursul perioadei de stagiu.
| La incheierea perioadei de stagiu doamna Cretu Laurentia, cu functia publica de executie
de consilier, clasa I, grad profesional debutant din cadrul Compartimentului de Asistenta Socialad
va intocmi un raport de stagiu, conform modelului prevdzut in anexa nr. 4B a H.G. nr. 611/2008,
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
" modificarile si completarile ulterioare, pe care il va inainta evaluatorului.

Doamna Domnisan Fanica, cu functia publicd de executie de consilier, clasa I, grad
profesional superior din cadrul Compartimentului de Asistentd Sociala, este desemnatd ca
indrumétor de stagiu al doamnei Cretu Laurentia, cu functia publica de executie de consilier,

clasa I, grad profesional debutant din cadrul Compartimentului de Asistentd Sociala .
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