ROMANIA
JUDETUL ILFOV
COMUNA JILAVA
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 91

Din A4 01 L2k

Primarul comunei Jilava;

Avand in vedere referatul de specialitate comun al sefului Biroului Buget, Finante,
Contabilitate respectiv al functionarilor publici din cadrul Compartimentului Resurse Umane si
Formare Profesionald, referitor la delegarea atributiilor in domeniul casieriei doamnei

, cu functia de consilier, gradul IA in cadrul aparatului de specialitate al

primarului comunei Jilava, Compartimentul Administrativ si Arhiva, Serviciul Administrare
Patrimoniu, |

in baza art438 alin.(2) din O.U.G nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu
modificarile si completarile ulterioare si a art.43 din Legea nr.53/2003-Codul Muncii cu
modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul art.155 alin.(5) lit.e), art.156 si art.196 alin.(1) lit.b) din 0.U.G nr.57/2019

privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art.1. Incepand cu 01.02.2023, se deleaga doamnei , cu functia de executie,
de consilier, gradul IA, in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Jilava,
Compartimentul Administrativ si Arhiva, Serviciul Administrare Patrimoniu, urmatoarele
atributii in domeniul casieriei:

v incaseazd de la contribuabili si emite chitantd de platd pentru veniturile din impozite,
taxe, amenzi precum si alte venituri la bugetul local efectuate prin numerar si prin POS, in
conformitate cu respectarea prevederilor legale privind ordinea platilor, precum si cu dispozitiile
legale, asigurand o eticd profesionala conformi cu ceringele functiei publice;

v tine corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor in numerar, stabileste soldul zilnic al

casieriei, asigurd intocmirea corecta a jurnalelor de casa;



v emite chitante de platd contribuabililor persoane fizice si juridice, care solicita de plata
prin casieriile proprii sau cu cardul prin POS;
v elibereazi duplicate ale chitantelor la cererea contribuabililor persoane fizice sau juridice,
in conditiile prevazute de normele legale;
v intocmeste zilnic foile de varsamant, pe conturi de buget, in vederea depunerii sumelor
incasate la Trezoreria Ilfov;
v’ raspunde de predarea/depunerea integrald a numerarului la Trezoreria Ilfov;
v emite zilnic rapoartele de incasari in numerar si prin POS si le confrunta cu numerarul
incasat si cu settlementul (acordul de decontare) aparatului POS;
v intocmeste corect si transmite zilnic Registrul de casa, sub semnaturd, citre Biroul Buget,
Finante, Contabilitate;
v raspunde de intocmirea corectd a Registrului de casa;
v’ raspunde de preluarea integrald a numerarului de la contribuabili.
Art.2. Fisa postului doamnei va fi completatd cu noile atributii delegate.
Art.3. Secretarul comunei Jilava, Compartimentul Resurse Umane si Formare Profesionala

si doamna vor urmari ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii.
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